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NEMZETGAZDASÁGI MINISZTÉRIUM  
TÜK szám: 28/3-312/2017 

KORLÁTOZOTT TERJESZTÉSŰ 

Érvényességi idő: 2017. november 22. 11:30 

Minősítő neve: Mészáros László 

Beosztása: főosztályvezető 

Készült: 1 eredeti és            fm. példányban 

Egy példány:        lap  

Kapják elosztó szerint. 

 

Ez a:     sz. fm. példány 

 

 

É 
 

 

51 344 01 Bérügyintéző részszakképesítés 

51 344 02 Társadalombiztosítási ügyintéző részszakképesítés 

 
Komplex szakmai vizsga 

Gyakorlati vizsgatevékenysége  

javítási-értékelési útmutató 
 

 

A vizsgafeladat megnevezése: 

 

Bérszámfejtési feladat 
 

 

A vizsgafeladat időtartama: 60 perc  

A vizsgafeladat aránya: 50% 

 

 

A vizsga ideje: 2017. november 22. 10:30 óra 

 

 

P. H. 
 

 

2017. november 
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A vizsgaszervezés feladata a vizsga befejezése után: 

I.  vizsgázónkénti archiválások, 

II.  vizsgázónkénti nyomtatások: 

- Német Gyula bevitt adatainak (pl. személyi adatlap) és bérfizetési 

jegyzékének nyomtatása, 

- Kelemen-Bakó Laura bevitt adatainak (pl. személyi adatlap) és bérfizetési 

jegyzékének lapjának nyomtatása, 

- 1708-as és 1758-as bevallás nyomtatása vagy ennek hiányában a 

bérprogramból az adatok átadásának dokumentálása. 

 
Archiválást, nyomtatást csak a vizsga befejezése után a vizsgaszervező által megbízott 

szakemberek végezhetnek. Megoldásként csak azok a pdf állományok fogadhatók el, amelyeket 

a vizsgázó a vizsgaidő alatt készített és a saját gépén a Dokumentumok könyvtárba elmentett! 

 

Feladatok: 

Feladatok: 

I. a) Rögzítse Német Gyula főfoglalkozású egyéni vállalkozóval kapcsolatos - 

bérszámfejtéshez szükséges – október havi adatokat! Mentse el a vállalkozó 

adatainak (pl. személyi adatlap) dokumentálható változatát! (pdf, stb.)  

 

Megnevezés A vállalkozó adatai: Pontszám 

A vállalkozó neve: Német Gyula főfoglalkozású egyéni 

vállalkozó 

1 

Adóazonosító jele: 832 163 1053 1 

Anyja születési neve: Varga Mária 1 

Születés helye: Szeged 1 

Születési ideje: 1955.01.23.  

Állandó lakhelye: 2030 Érd, Kelemen u. 20. 1 

Családi állapot: nős  

TAJ száma: 030 256 435 1 

Havi jövedelem kivétje: 250 000 Ft 3 

Tevékenység kezdete: 2012.07.01. 1 

Bérfizetés napja: következő hónap 10. napja, átutalással  

Alkalmazás egyéni vállalkozó  
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módja/minősége: 

FEOR szám/megnevezés: 1332 Vendéglátó tevékenységet folytató 

egység vezetője 

1 

Összesen: 11 

 

A munkakör betöltéséhez szükséges iskolai végzettsége, szakképzettsége: 

 képesítés megnevezése  Mestercukrász 

 képző intézmény neve:   Talentum Oktatási Kft. 

 okirat száma   B-8/2006., befejezés ideje: 2006.09.26. 

     Iskolai végzettség, szakképzettség rögzítése 2 pont 

 

További információk Német Gyula október havi bérszámfejtéséhez: 

 Német Gyula nem nyugdíjas 
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13 p 
 

b) Futtassa a bérszámfejtő programban a vállalkozói kivét számfejtését! 

Beállítások a számfejtéshez (pl. egészségbiztosítási és munkaerőpiaci járulék) 

alkalmazott szoftvertől függően       3 pont 

Bérszámfejtés futtatása       4 pont 

 

7 p 
 

c) Készítse el a bérfizetési jegyzék dokumentálható változatát! (pdf, stb.) 

 

 

A bérfizetési jegyzék pdf formátumban a vizsgázó saját könyvtárába mentve 

Ha a vizsgázó az I. pontban nem a helyes jogviszony szerint fejti a jövedelmet, 

akkor arra pontszám nem adható! (sem a bérszámfejtésre, sem a fizetési jegyzék 

elkészítésére)  

4 p 
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I. kérdéstípus (vállalkozó adatainak felvétele, bérszámfejtés) pontszáma 

összesen: 

 

24 p 
 

 

 

II. a) Német Gyula munkaszerződést köt Kelemen-Bakó Laurával. Rögzítse Kelemen-

Bakó Laura munkaszerződésének adatait! Kelemen-Bakó Laura jövedelmét átutalással 

kapja meg. 

Megnevezés Az új dolgozó adatai Pontszám 

A dolgozó neve: Kelemen-Bakó Laura 1 

Születési neve: Bakó Laura  

Anyja születési neve: Láng Eszter 1 

Állampolgársága: magyar  

Születés helye: Budapest 1 

Születési ideje: 1981.05.06.  

Állandó lakhelye: 2030 Érd, Móricz Zs. u. 23. 1 

Családi állapot: házas 1 

Adóazonosító jele: 841 763 1003 1 

TAJ száma: 087 190 331 1 

Bankszámla száma: 11742111-01905135  

Havi munkabére: 220 000 Ft 3 

Alkalmazás kezdete: 2017.10.09. 1 

Bérfizetés napja: következő hónap 10. napja  

Alkalmazás módja/minősége: teljes munkaidős (heti 40 óra) 

munkaviszony (határozatlan idejű 

munkaszerződéssel) 

1 

FEOR szám/megnevezés: 5135 Cukrász 1 

Összesen: 13 

 

A munkakör betöltéséhez szükséges iskolai végzettsége, szakképzettsége: 

 képesítés megnevezése  Cukrász 

 képző intézmény neve:   Budapesti Vendéglátóipari Szakközépiskola 

 okirat száma   C-3/2000., befejezés ideje: 2000. 06.11. 
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   Iskolai végzettség, szakképzettség rögzítése 2 pont 

 

 

További információk Kelemen-Bakó Laura október havi bérszámfejtéséhez: 

 Kelemen-Bakó Laura nem nyugdíjas, 

 Kelemen-Bakó Laura 2016. március 26-án kötött házasságot Kelemen Viktorral (anyja 

neve: Palásti Ildikó, született: Pápa, 1978. január 10. adóazonosító jele: 840 551 1008, 

TAJ: 073 617 590). 

Kelemen-Bakó Laurának ez volt az első házasságkötése. Családi kedvezményre nem 

jogosultak. A házaspár nyilatkozott arról, hogy 2017-ben az első házasok kedvezményét 

a feleség veszi igénybe. 

   Házastárs adatainak rögzítése    3 pont 

 

 Kelemen-Bakó Laura 2017 januárjában közlekedési szabályt sértett meg – jelentősen 

túllépte a megengedett sebességet – emiatt a Szabolcs-Szatmár-Bereg Megyei 

Rendőrkapitányság 112/12/2017. számú határozata alapján 130 000 Ft közigazgatási 

bírságot szabott ki. A letiltásról a munkáltató a munkavállalót tájékoztatta, Kelemen-

Bakó Laurának más letiltása nincs. Ezt az összeget a dolgozó a nettó béréből a 

jogszabálynak megfelelően kell letiltani és a tartozás jogosultjának átutalni, az első 

részletet, 29 000 Ft-ot az október havi bérből kell érvényesíteni. Kedvezményezett 

Szabolcs-Szatmár-Bereg Megyei Rendőrfőkapitányság, címe: 4800 Vásárosnamény, 

Pf.: 190., bankszámla száma: 11773023-30255571-00000000. 

   Letiltás rögzítése     3 pont 
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21 p 
 

 

b) Futtassa a bérszámfejtő programot a munkabér számfejtésével kapcsolatosan! 

Beállítások a számfejtéshez (pl. egészségbiztosítási és munkaerőpiaci járulék) 

alkalmazott szoftvertől függően       3 pont 

Bérszámfejtés futtatása       4 pont 

 

7 p 
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c) Készítse el a bérfizetési jegyzék dokumentálható változatát! (pdf, stb.)  

 

 
 

4 p 
 

 

Ha a vizsgázó a II. pontban nem a helyes jogviszony szerint fejti a jövedelmet, akkor 

arra pontszám nem adható! (sem a bérszámfejtésre, sem a fizetési jegyzék 

elkészítésére) 

 

 

II. kérdéstípus (új dolgozó adatainak rögzítése, számfejtése) összesen: 

32 p 
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III. Készítse el Német Gyula főfoglalkozású egyéni vállalkozó havi adó- és 

járulékbevallásait! A bevallásoknál az ügyintézőhöz a saját nevét írja! 

a) Az egyéni vállalkozói jövedelem-kivétről (1758)! Mentse el a bevallás pdf 

változatát! (1 állomány)  

 
1758 Bevallás adatainak exportálása a NAV-nak a bérprogramból  2 pont 

Adatok importálása és a nyomtatvány elkészítése az Ányk-ban   2 pont 

A 1758 Bevallás Azonosítás (B) részében Ügyintéző neve, telefonszáma  2 pont 

 

6 p 
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b) Az új munkavállalóra (Kelemen-Bakó Laura) vonatkozóan (1708)! Mentse el a 

bevallás pdf változatát! (2 állomány) 

 
 



KORLÁTOZOTT TERJESZTÉSŰ 

 

KORLÁTOZOTT TERJESZTÉSŰ    É/11  

1708A Havi bevallás adatainak exportálása a NAV-nak a bérprogramból 2 pont 

Adatok importálása és a nyomtatvány elkészítése az Ányk-ban   2 pont 

A 1708A Bevallás azonosító részében Ügyintéző neve, telefonszáma  2 pont 
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1708M Havi bevallás magánszemélyenkénti összesítő adatainak exportálása  

 a NAV-nak a bérprogramból       2 pont 

 

Adatok importálása és a nyomtatvány elkészítése az Ányk-ban   2 pont 

 

10 p 
 

Ha a vizsgázó nem készíti el a 1708 Havi bevallás kötegelt nyomtatványt, de a bérprogramból 

egyértelműen dokumentálható ezen adatok átadása az Ányk-ba, akkor a vizsgaidőben 

elmentett átadási dokumentumon szereplő adatokra a pont megadható a fenti pontozási 

útmutató szerinti mértékben.  

 

 

A III. kérdéstípus (bevallás elkészítése) összesen:  

16 p 
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IV. Német Gyula eleget tesz tájékoztatási kötelezettségének az új munkavállaló, 

Kelemen-Bakó Laura felé. Válaszoljon a következő kérdésre!  

 

Mennyi lenne Kelemen-Bakó Laura 2017. teljes évre járó szabadsága?   

        _____25______ nap 

mellékszámítás: (Részletezze az éves szabadság jogcímeit! Mellékszámítás nélkül a 

helyes végeredményre nem adható pont!) 

 

alapszabadság      20 munkanap      1 pont 

életkor miatti pótszabadság (Kelemen-Bakó Laura 2017-ben 36 éves) 

          5 munkanap      1 pont 

 Összesen:                  25 munkanap     1 pont 

 

 

 

 

 

 

A IV. kérdéstípus pontszáma összesen:  

3 p 
 

 

 

 

Az értékelést az útmutatóban meghatározottak szerint kell elvégezni. Az útmutatóban 

javasolt részpontszámokat tovább bontani nem szabad, tehát a javasolt pontszám a 

vizsgázó feladatmegoldására vagy megadható – helyes megoldás esetén – vagy nem, 

kivéve ha az értékelési útmutató arra az adott feladatnál a részpontszám megadására 

lehetőséget ad. A halmozódó hibák csak akkor vehetők figyelembe, ha a javítási-

értékelési útmutató arra utal. Abban az esetben, ha halmozódó hiba van, akkor a 

pontozásban csak a hiba keletkezési helyén nem adunk pontot, de a hiba 

következményét szaggatott piros aláhúzás mellett pontozzuk amennyiben a 

továbbhozott hiba mellett a megoldás többi része helyes. (Két hiba esetén már pont a 

halmozódó hibákra nem adható!) 

Amennyiben a vizsgázó a javítást nem szabályosan végezte, nem látta el kézjegyével 

(szignóval), az útmutatóban jelölt pontszám részére nem adható meg! 


