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1. Alapadatok

1.1.

Megnevezése: MERLEGKEPES KONYVELGI ASSZISZTENS

1.2.

Programkovetelmény azonositd szama:

1.3.

Agazat megnevezése:

1.4.

Besorolasa a képzési teriiletek egységes
osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod
alapjan:

1.5.

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki képes a gazdalkodas sajatossagaira figyelemmel képes Gsszeallitani egy
vallalkozas szamviteli politikdjat és a kapcsolddd szabdlyzatokat, kialakitani az analitikus
nyilvantartdsokat és folyamatosan vezetni azokat, tovabbd rendszeresen egyeztetni és ellendrizni
egyez@séglket a f6konyvi kdnyveléshez, szamitdgépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok
segitségével a hatalyos jogszabdlyoknak megfelel6en kontirozni, koényvelni és addbevallasokat
késziteni, Osszedllitani egy vallalkozds beszamoldjat, elvégezni a gazdalkodd szervezet adofizetési
kotelezettségeihez kapcsolddd elektronikus Ugyintézési feladatokat. A képzés célja a vallalkozasi
mérlegképes kdnyvel6 hatdsagi képzés és hatdsagi vizsga vizsgatevékenységeire valo felkészités.

1.6.

A képzés célcsoportja:

Mindazon érettségi végzettséggel rendelkezd személy, aki ellatja egy vdllalkozas szamvitellel
Osszefligg6 feladatait, végzi a szamvitelr6l sz6lé 2000. évi C. torvény 150. § (2) bekezdésében
meghatarozott konywviteli szolgaltatas korébe tartozd feladatok iranyitasat, vezetését, elkésziti a
beszamoldt, illetve elldtja mindazokat a feladatokat, amelyek a kodnyvviteli szolgaltatas korébe
tartoznak, igy kialakitja a szamviteli politikat, a konyvviteli elszamolas, a beszamold készités rendszerét,
modszerét, ideértve a gazdalkodd szervezet bels6 informacids rendszerét is, ellatja a szamlarendhez, a
konyvvezetéshez, valamint a beszamold készitéshez szlikséges szabalyzatok elkészitésével, rendszeres
karbantartasaval kapcsolatos feladatokat, de kapcsolddo szakképzettséggel nem rendelkezik, valamint
az, aki mérlegképes konyvelSi munkakdrben kivan elhelyezkedni.

1.12.

A képzés soran megszerezhet6 kompetencidk:

A szakmai képzésben résztvevd a képzés eredményes elvégzése utan képes lesz_

> Onalléan és teljeskériien elvégezni egy vallalkozas szamvitellel sszefiiggs feladatait.

» A gazdalkodas sajatossagaira figyelemmel 6sszeallitani egy vallalkozéas szamviteli politikajat és
a kapcsolddoé szabalyzatokat.

» Kialakitani az analitikus nyilvantartasokat és folyamatosan vezetni azokat, tovabba
rendszeresen egyeztetni és ellenérizni egyezGségiiket a f6konyvi kényveléshez.

» Szamitégépes programcsomagok, informatikai alkalmazdsok segitségével a hatalyos
jogszabdlyoknak megfelel&en kontirozni, konyvelni és addbevallasokat késziteni.

> Osszedllitani egy vallalkozas beszamoldjat.

» Elvégezni a gazdalkodd szervezet adodfizetési kotelezettségeihez kapcsolddd elektronikus
ligyintézési feladatait.

> Ertelmezni, kezelni és feldolgozni a vallalkozdsoknal keletkezett pénziigyi és szamviteli
bizonylatokat, iratanyagokat, szerz6déseket.

» Kapcsolatot tartani a hatdsagokkal, ismerni fogja az alapvetd kozigazgatadsi eljarasi
szabalyokat.

» Megérteni a kilonboz6 ellendrzési folyamatok céljat és lényegét, és ezek lebonyolitdsahoz
képes lesz segitséget nyujtani.

» Avdllalati folyamatokat értelmezni és szamviteli terlletre leképezni.

» Az adatkezelés, az informatikai biztonsdg normait betartani és az Gzleti titkokat megé6rizni.
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2. A képzésbe vald bekapcsolddas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.2. | Szakmai el6képzettség: -
)3 Egészségligyi alkalmassagi i
" | kévetelmény:
24 Szakmai gyakorlat teriilete és i
" | id6tartama:
55 Szakmai adottsagok, készségek i
| felmérése:
2.6. | Palyaalkalmassagi kovetelmény: -
2.7. | Egyéb feltételek: -
3. Tervezett képzési ido
3.1. | Aképzés oraszama: 206 ora
3.2. | Megengedett hianyzas mértéke: 30%
4. Tananyagegységek
A tananyagegység megnevezése Osszesen
4.1. Gazdasagi és jogi alapismeretek 35
4.2. Villalkozasok pénzigyei 23
4.3. Konywviteli ismeretek 50
4.4, Addzasi ismeretek 68
4.5, Szamwvitel és addzas digitalis kbrnyezetben 30
Osszesen: 206
4.1. Tananyagegység
4.1.1. | Megnevezése: Gazdasagi és jogi alapismeretek
Ismerje a gazdasagi tarsasagok mikodésével kapcsolatos alapveté
kérdéseket
412. | céla: Ismerj?’ a’va'lllalkozésolk al.apl'tésénak, mUkodésének és
megsz(inésének szabalyait
Ertse a vallalkozési formak kozotti kiilonbségeket, elényoket és
hatranyokat
) . Elektronikus tavoktatds: oktaté vided példakkal,
Megvaldsitdsa soran alkalmazott , . er Al
4.1.3. ) esettanulmdnyokkal, gyakorld faladatok, szemlélteté példak
munkaformak: . Iy
megoldasa, konzultacid
Megvalositasa soran alkalmazott | el6adds, magyarazat, megbeszélés, bemutatas, szemléltetés,
4.1.4. e, 1as P .
képzési mddszerek: példdk bemutatdsa, 6nallé feladatmegoldas
4.1.5. | Oraszama: 35
4.1.6. | Beszdmithatd draszama: 0
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A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandd témakor(ok), kapcsolédd foglalkozas(ok)

4.1.7 b B . : .

megnevezése, (6ra)szama és tartalmi elemei:

Megtanitandoé és elsajatitandd f e .

T Gaz’dasagl és jogi alapismeretek

a a 35 6ra

(6ra)szama:
Gazdasagi alapismeretek
Az (izleti vallalkozas: a vallalat célja a vallalat kiildetése
A vallalat céljai: egyéni célok, szervezeti célok, a tulajdonosok,
munkavallaldk és a menedzserek céljai
A vdllalatok tarsadalmi szerepe: koordinacid, szukségletkielégités
A piaccal kapcsolatos altaldnos ismeretek: a piaci verseny, a
piacszerkezet, a kereslet és a kinalat altalanos jellemzéi, az allam
szerepe
A felel6s vallalat koncepcio
A vallalkozdsok  tevékenységének  vazlatos  attekintése:
stratégiaalkotds, marketing, innovdcid, emberi er&forras
menedzsment, logisztika, termelés és szolgdltatasnyujtas
(értékteremt6 folyamatok menedzsmentje), szamvitel és az
informacidszolgaltatas, pénziigyek
Elméleti alapvetések vazlatos ismertetése:
Fogyasztéi magatartds: a fogyasztd preferenciarendszere
(szUkséglet, hasznossag, preferenciarendszer, k6zémbosségi gorbék
stb.,), jovedelem-arak-optimalizalas, piaci kereslet
TermelSi magatartds: gazdasadgi id6tdvok, munkamegosztas és
komparativ elényok, termelés (termelési figgvény, atlagtermék-
hatartermék, rovid tavu termelési fliggvény stb.,) koltségek, rovid
tav és hosszu tav megfontolasai, profitmaximalizalas
Piaci szerkezetek (tokéletes verseny és a monopdlium magas szint(i
Osszevetése)

1. Makrookondmia vizsgalatai teriiletei, Iényeges kérdései

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (6ra)szama és
tartalmi elemei:

Jogi alapismeretek:

Jogi alapvetések: A jog mibenléte, A tarsadalmi norma, A jogi norma,

A jogszabély, A jogforrasok és azok hierarchidja, Ervényesség,

hatalyossag.

Gazdasagi statusjog:

e Gazdasagi tarsasagok alapitasa (fogalom, formakényszer,
vagyoni hozzajarulas)

e Gazdasagi tarsasagok szervezete (legf6bb szerv, lgyvezetd,
feligyelSbizottsag, auditor)

e  Gazdasagi tarsasagok megsziinése

e Avrelevans jogi személyekre vonatkozé altalanos szabalyok

e A relevans gazdasagi tarsasdgokra vonatkozd altalanos
szabalyok

e Az egyes gazdasagi tarsasagi formdakra vonatkozd szabalyok
(tagok, felel6sség, szervezet, sajatossagok stb.)

e Gazdasagi tarsasagok atalakulasa

e  Gazdasagi tarsasagok tipizalasa (kilonosen a KKV kategoriakral)

Az egyéni vallalkozd: Az egyéni vallalkozashoz kapcsolddé alapelvek

(vallalkozas szabadsaga, nem elkiloniltség)

Az egyéni viéllalkozas alapitdsa, miikodtetése, szlineteltetése és

megszlinése, Az egyéni vallalkozo felel6ssége

Tulajdonjog: a tulajdon fogalma, tartalma, a tulajdonost megilletd

jogosultsagok, a birtoklds és birtokvédelem, a hasznalat és hasznok

szedése, a rendelkezés joga, a tulajdonjog korlatozasai, az eredeti és

a szarmazékos tulajdonszerzés

Kotelmi jog a szerzGdések fogalma, fajtai:

e aszerzGdésekre vonatkozd kozos szabalyok: szerz6déskotés

4
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e aszerz8dés érvénytelensége, modositasa, megszlinése
e aszerzBdés teljesitése, a szerz6dés megszegése
e aszerz6dés megerGsitése (foglaldk, kotbér, jogvesztés kikotése,
jotallas), biztositékadas (kezesség, dvadék, zalogjog).
e egyes szerz6dések vazlatos attekintése, kiilonosen:
o adasvétel
o vdllalkozasi szerzédés
o megbizasi szerz6dés
o szallitasi szerz6dés
o bérleti szerz6dés

A hianyzas mértéke nem haladja meg az éraszam 30%-at.

A tananyagegysé . )
.y y, g =y , g . , A Gazdasdgi és jogi alapismeretek tananyagegységhez rendelt
4.1.8. | elvégzésérdl szol6 igazolas L R . . -
. il . , . online, irasbeli méréseredményes, legalabb 60%-os szintd
kiadasanak feltétele(i): L
teljesitése.
4.2. Tananyagegység
4.2.1. | Megnevezése: Villalkozasok pénziigyei
Képes legyen atlatni a vdllalkozasok, hitelintézetek és pénziigyi
vallalkozasok kapcsolati rendszerét, legyen tisztaban az alapvetd
hitelmindgsitési folyamatokkal.
Ismerje a szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasi szabalyait.
Ismerje a nemzetkézi pénziigyekkel kapcsolatos alapfogalmakat,
L1s vamolassal kapcsolatos dokumentumokat.
4.2.2. | Célja: . - , L R i
Ismerje az értékpapirok fajtdit, azok értékelésének maodjat.
Ismerje a biztositdssal kapcsolatos alapfogalmakat.
Legyen tisztaban a szamlakiallitds szabalyaival, az adéhatdsaghoz
torténd bejelentés és adatszolgaltatas modjaval.
Azonositsa a pénziigyi mutatokat. Ertse a kapott eredményeket, a
kozottiik fennallé 6sszefliggéseket.
) . Elektronikus tavoktatds: oktaté vided példakkal,
Megvaldsitasa soran alkalmazott , . Y,
4.2.3. , esettanulmanyokkal, gyakorlé faladatok, szemlélteté példak
munkaformak: . .
megoldasa, konzultacio
424 Megvalbsitasa soran alkalmazott | el6adds, magyarazat, megbeszélés, bemutatds, szemléltetés,
| képzési modszerek: példak bemutatasa, 6nall6 feladatmegoldas
4.2.5. | Oraszama: 23
4.2.6. | Beszdmithatd draszéma: 0
427 A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitand6 témakor(ok), kapcsoldédd foglalkozas(ok)
- megnevezése, (Ora)szama és tartalmi elemei:
Megtanitando és elsajatitando , 8 PP
, g . , J Villalkozasok pénziigyei
témakor megnevezése, .
2 a 23 Ora
(6ra)szama:
A pénziigyi rendszer intézményei
Bankrendszer, pénzteremtés
1. Y is , Bankmveletek tartalma és felhasznalasi lehet&séglik: aktiv
Kapcsolodo foglalkozas(ok) ., , ., p
5 , ) ) bankmiiveltek, passziv bankmveltek, semleges bankm{iveltek,
megnevezése, (6ra)szama és . e
. . A jegybank kulonleges szerepe
tartalmi elemei: P Nl . il e .
T6kepiac: t6kepiac sajatossagai, tékepiaci mlveletek jegybank
feladata és sajatos tgyletei
Kiemelt pénziigyi (és hasonld) termékek
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A fizetési forgalommal kapcsolatos termékek: fajtak, tigyletek,
jellemzék

Valuta, deviza: jellemzGik, tgyletek, értékelési sajatossagok
Hitelezés: fajtak, lgyletek, jellemz6k

Ertékpapirok: fajtak, jellemzGk tigyletek, értékelési sajatossagok
Biztositasok: |ényegesebb fajtak, |ényegesebb jellemzék
Pénziigyi szamitasok végrehajtasa és kapott eredmények
értelmezése

Jelenérték fogalma, t6ke alternativakoltsége

Nettd jelenérték szamitdsa és szerepe: a nettd jelenérték szamitds
végrehajtdsa, a nettd jelenérték szamitas alkalmazasa
Megtérilési rata

Megtérilési id6é

Kamatos kamat: a kamatos kamat kiszamitasa, a kamatos kamat
alkalmazdsa egyszer( pénziigyi termékek esetén

Orokjaradék, ndvekvd tagu érokjaradék: a (ndvekvd tagu)
orokjaradék kiszamitdsa, a (ndvekvd tagu) orokjaradék szamitds
alkalmazdsa egyszer(ibb termékek esetén

Annuitas: annuitas kiszamitasa, annuitas alkalmazasa egyszertibb
termékek esetén

Nominalis és realkamatlab: fogalmi elhatarolas, az inflacid szerepe
a pénziigyi szamitasokban

Részvénydarfolyamok meghatdrozdsanak alapvetései, egy
részvényre jutd eredmény

Projektek értékelése diszkontalt cash flow modszerével
Beruhazasi dontések

Deviza- és valutaarfolyamok és kapcsolddo termékek: az
arfolyamkockazat mibenléte, az arfolyamkilonbség, az
arfolyamkockazat fedezése

A kockazata: kockdazat és a hozam 6sszekapcsolasa, a diverzifikacio
szerepe, a CAPM modell vazlatos ismertetése

A vallalatfinanszirozas: a t6kén keresztiili finanszirozas, a hitelen
keresztili finanszirozas

Pénziigyi mutatdk szamitasa és elemzése

A pénzigyi mutatok szamitasanak indokai

Pénzigyi mutatdk értelmezése és annak korlatjai

A tananyagegység A hidnyzds mértéke ne haladja meg az éraszam 30%-at.
4.2.8. | elvégzésérdl szolo igazolas A Vallalkozasok pénziigyei tananyagegységhez rendelt online
kiadasanak feltétele(i): irdsbeli mérés eredményes, legaldbb 60%-os szint( teljesitése.
4.3. Tananyagegység

4.3.1. | Megnevezése: Konyvviteli ismeretek
Ismerje a konyvelés (kontirozas, f6konyvi konyvelés) szabalyait, a
vallalkozas helyi szamviteli rendjét.

Legyen tisztaban az analitikus nyilvdntartasi rendszerekkel. Ertse az
" analitika és a f6konyvi konyvelés kapcsolatat.

4.3.2. | Célja: . e L . s s
Ismerje a leltar készitésének folyamatat, szabalyait, a leltarozas
soran alkalmazandé bizonylatokat és azok hasznalatat.

Legyen tisztaban az adatszolgdltatdsra, az adatkezelésre és az
informacio-biztonsagra vonatkozé szabalyokkal.
o . Elektronikus tavoktatas: oktatd vided példakkal,
Megvaldsitasa soran alkalmazott , . ler Al
4.3.3. ) esettanulmanyokkal, gyakorld faladatok, szemléltetd példak
munkaformak: . Iy
megoldasa, konzultacid
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Megvalositasa soran alkalmazott | el6adds, magyarazat, megbeszélés, bemutatas, szemléltetés,

4.34. képzési mddszerek: példak bemutatdsa, 6nallé feladatmegoldas

4.3.5. | Oraszdma: 50

4.3.6. | Beszamithato oraszama: 0

A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandd témakor(ok), kapcsolédd foglalkozas(ok)

4.3.7 p , . 2 . .
megnevezése, (6ra)szama és tartalmi elemei:

Megtanitandoé és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(6ra)szama:

Konyvviteli ismeretek
50 ora

A beszamolo részeinek ismertetése, szerkezetének bemutatasa

Vagyoni elemek mérlegképessége, besoroldsa, a vagyon

prezentaldsa: mérleg G6sszeallitasa statikus adatok alapjan

Leltar 6sszedllitasa, leltar alapjan mérleg 6sszeallitasa

Valtozdsmérleg: gazdasdagi események azonositasa, események

elhelyezése a valtozdsmérlegben

Eredményt képz6 tételek: azonositasa, besorolasa, az eredmény

prezentaldsa: eredménykimutatas dsszeallitdsa megadott adatok

alapjan

FGkonyvi kdnyvelés: nyitas, szamlasoros konyvelés, idGsoros

konyvelés, zarlati tételek, dsszesité-ellenérzé kimutatdsok

Osszedllitasa, beszamolo szamszaki részének 6sszeallitasa a

kdnyvelés adataibol

Analitikus nyilvantartasok: analitikus nyilvantartasok megnyitasa,

folydszamla analitikus nyilvantartasok vezetése, készlet analitikus

nyilvantartasanak vezetése, targyi eszkdz és immateridlis javak

analitikus nyilvantartasanak vezetése, analitikus nyilvantartasok

zarasa

Vasarolt készletekkel kapcsolatos elszamolasok:

e alapvet6 események: beszerzés, értékesités, visszakiildés,

Kapcsolédo foglalkozés(ok) engedmény, kdresemény, selejtezés, egyéb alapvetd

megnevezése, (6ra)szama és események

tartalmi elemei: o  értékelési kérdések (ideértve az értékvesztést is)

e  készletnyilvantartasi médszerek

Kovetelések alapvetd gazdasagi eseményei: alapvet6 események

elszamolasa, értékelési feladatok (beleértve az értékvesztett és a

behajthatatlan kovetelést is)

Koltségelszamolas, sajat termelésti készletek elszamolasa:

o  koltségek gytijtése fajta szerint (kdltségnemek szerinti
konyvelés)

o  koltségek gyljtése felmerilés helye szerint
(koltséghely/koltségvisels elszamolas)

e masodlagos koltségelszamolas

Id6beli elhatarolasok elszamolasa

Immaterialis javakkal és targyi eszkozokkel kapcsolatos alapvet6

gazdasagi események elszdmoldasa: a bekeriilési érték részei,

értékcsokkenési modszerek, értékesités, karesemény, selejt

elszamoldsa, egyéb alapvetd gazdasdgi események

Idegen t6kével kapcsolatos alapvet6 gazdasagi események

elszamoldsa: munkavallald, szallito, hitelezd, allam

Sajat t6kével kapcsolatos alapvetd gazdasagi események

elszamoldsa: alapitas, tékeemelés, t6keleszallitas, egyéb alapvets

gazdasagi események
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Idegen pénznemben kifejezett tételekkel kapcsolatos alapveté
események elszamoldsa
Alapvetd addzasi és szamviteli kapcsolatok

A tananyagegység A hianyzas mértéke ne haladja meg az éraszam 30%-at.
4.3.8. | elvégzésérdl sz616 igazolas A Konyvviteli ismeretek tananyagegységhez rendelt online, irdsbeli
kiadasanak feltétele(i): mérés eredményes, legalabb 60%-o0s szint( teljesitése.
4.4. Tananyagegység
4.3.1. | Megnevezése: Adozasi ismeretek
A képzésben résztvev a tananyagegység elvégzésével
e Ismerje a magyar addérendszer felépitését, annak alapjait
képezd gazdasagi és jogi megfontoldsokat, intézményeket.
e Ismerje az addzas alapfogalmait, 0sszefliggéseiben ismerje a
4.3.2. | Célja: kiemelt adénemeket.
e Lassa el a vallalkozas alapitdasaval és miikodtetésével
kapcsolatos addzasi, bejelentési teendbket.
e Ismerje a vallalkozasnal felmeril6, addzassal 6sszefliggd hibak,
hidnyossagok rendezésének maodjat.
o 5 Elektronikus tavoktatas: oktaté vided példakkal,
4.3.3. Megvalosma’sa sorén alkalmazott esettanulmanyokkal, gyakorlé faladatok, szemlélteté példak
munkaformak: . Iy
megoldasa, konzultacio
434 Megvalositdsa soran alkalmazott | el6adds, magyarazat, megbeszélés, bemutatas, szemléltetés,
képzési mddszerek: példak bemutatasa, 6nallé feladatmegoldas
4.3.5. | Oraszdma: 68
4.3.6. | Beszdmithatd draszéma: 0
437 A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandd témakor(ok), kapcsolddd foglalkozas(ok)
megnevezése, (6ra)szama és tartalmi elemei:
Megtanitando és elsajatitandd PR
témgakbr megnevezésje, Adczza5| ismeretek
(6ra)szama: 68 ora
Adodjogi alapismeretek: az addztatds elvi alapja, az addjog
norma, annak kellékei
Az addeljaras (Art., Air. és kapcsoldodd kormanyrendelet)
eljarasi alapelvek, addzd, addhatdsagok, képviselet, egyes
adodigazgatdsi eljdrasok, ellen6rzés folyamata, jogorvoslat a:
eljarasok soran, jogkovetkezmények, az addhatdsag dlta
nyujtott szolgaltatasok
1 Kapcsolodo foglalkozés(ok) Altaldnos forgalmi adé: az addalanyisag az afaban, addztatandd
megnevezese, (6ra)szama és | tranzakciok kérilhataroldsa, az afa alapja (nem specidlig
tartalmi elemei: esetekben), az 4fa mértéke, a kozosségen belil
termékértékesités sajatossagai, az export értékesitéy
sajatossdgai, az addlevonasi jog terjedelme és tilalmai, az afa
megosztasa, a forditott addzas esetkdrei, az add bevallasa ég
elszamoldasa, szamlazas
Személyi jovedelemado:
e Aszemélyi jovedelemadd személyi és targyi hatdlya
e Alapvet6 fogalmak (jovedelem, bevétel, koltség stb.)
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e Magdanszemély altal kapott juttatasok csoportositasa az
szja szempontjabdl
0 Osszevonando jovedelmek
e nem 0Onalld tevékenységbhdll szdarmazd jovedelen
kezelése az szja-ban
e 0nallé tevékenységhdl szarmazod jovedelem kezelése
az szja-ban
egyéb jovedelmek kezelése az szja-ban
Osszevontan addzd jovedelem utani add szamitdsa
személyi kedvezmény, els6 hazasok kedvezménye
csaladi kedvezmény, négy vagy tobbgyermekes anyal
o kiilén ado6zé jovedelmek: kilon addzé jovedelmek fajtai

egyéni vallalkozé  addzasa a személy
jovedelemado rendszerében/vallalkozoi személy
jovedelemadd és atalanyaddzds, lényegesebb elemeinek
addzasa (kGlénosen: vagyonatruhazas,

t6kejovedelmek)

o Kifizet6t terhel6 szja kiemelt eseteinek kezelése az szja-
ban: béren kivili juttatas, egyes meghatdrozott
juttatasok, kamatkedvezménybdl szarmazé jovedelem

e Nem addkoteles jovedelmek: addémentes juttatasok,
adémentes bevételek, bevételbe nem szamito tételek

e Az adod bevalldsa és elszamoldsa, az addelbleg

Tarsadalombiztositds rendszere (TB  jarulék, szocidlig

hozzajarulasi add)

e Atarsadalombiztositas elvei

A tdrsadalombiztositds fogalmi rendszere

A tarsadalombiztositasi ellatasok: egészségbiztositasi
ellatasok, nyugdijbiztositdsi ellatdsok, a nem
tarsadalombiztositasi ellatasok (csaladi tdamogatasok,
korhatar el6ttiellatasok)

Szocialis hozzajarulasi add

O az ado targya

O az add alanyai és a kapcsolddd jogviszonyok

O mentességek

O az ado alapja kifizeténél és természetes személynél (egyén

vallalkozd)

o a fizetendé adé alapjanak plafonja

0 adomérték

o kedvezmények: teljes kedvezmények, részkedvezmények

e Tarsadalombiztositasi jarulék: biztositottak, a jarulék
alapja, a jarulék mértéke, kedvezmények

Tarsasagi ado

e Atdrsasagi add alapelvei

e Az add alanyai, az adéalanynak nem mindsulék

o Az addkotelezettség terjedelme

e Az addkotelezettség keletkezése és megsziinése

e Az addalapot noveld tételek

e Az addalapot csokkenté tételek

e Addkedvezmények rendszere

e Az add megdllapitasa, a nyereségminimum
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e (részleges) adémentesség esetei a tarsasagi addban
e Az add bevalldsa és elszamolasa
o Az addelbleg és annak mérséklése
Helyi addk
e A helyi adéztatas elvi alapja
e Vagyoni tipusu addkkal kapcsolatos szabalyok (vazlatos!):
épitményadd és telekadd: addkotelezettség, add alanya,
ado alapja, adé mértéke, add elszamolasa, beszedése,
adomentesség
e Kommunalis jellegli addk (vazlatos!): maganszemélyt
terhel§ kommunalis add,idegenforgalmi adé:
adokotelezettség, add alanya, adé alapja, adé mértéke,
ado elszamolasa, beszedése, adémentesség
e Helyiipar(zési add
O az iparlzési tevékenység
0 addkotelezettség keletkezése és annak megsziinése
az adé alapja: dltalanos meghatdrozas, egyszer(sitetd
meghatarozas
az addé mérték
adémentesség, adokedvezmény
adod csokkentése
addalap megosztasa
0 adod bevallasa, adé megfizetése, adéelSleg
KIVA: alanyai (feltételek is), alapja, mértéke, alanyisag
megsz(inése, az add bevallasa és elszamolasa
KATA: alanyai, mértéke, alanyisag megszlinésének esetei
kapcsolédo specidlis adatszolgdltatasok
Egyéb addk
Az egyéb addk esetén kizdrdlag az alapesetekkel kell ¢
képzésben résztvevének tisztdban lennie, a specialitasok
részletszabalyok nem sziikségesek
e Az egyes adodk alanyai
e Az egyes addk targya
o Az egyes addk addalapja
o Az egyes adok mértéke
e Kulcsfontossagu kedvezmények
e Erintett addnemek
O gépjarmuUado, cégautd add
O innovacids jarulék

(@]

@)
©)
©)
©)

A tananyagegység A hidanyzas mértéke ne haladja meg az éraszam 30%-at.
4.3.8. | elvégzésérdl szolo igazolas A Konyvviteli ismeretek tananyagegységhez rendelt online, irasbeli
kiadasanak feltétele(i): mérés eredményes, legalabb 60%-os szint( teljesitése.
4.4. Tananyagegység
4.4.1. | Megnevezése: Szamvitel és addzas digitalis kérnyezetben
Ismerje az tigyfélkapu, cég-kapu, e-beszamolé és egyéb szakmai
4.4.2. | Célja: online ligyintézés menetét.
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Ismerje az elektronikus statisztikai adatszolgaltatasi rendszer
hasznalatat.

Ismerje az automatizalt konyvelési rendszereket, az adatbazisok
kezelését felhaszndléi szinten.

Lassa el a vallalkozds add-kotelezettségéhez kapcsolddd
elektronikus tgyintézési feladatokat.

Ertse a felhGszolgéltatasok miikédését, a kozés dokumentum-
kezelés haszndlatanak szabalyait.

2 , Elektronikus tavoktatas: oktatd vided példakkal,
Megvaldsitasa soran alkalmazott

4.4.3. i esettanulmdnyokkal, gyakorld faladatok, szemlélteté példak
munkaformak: . Iy
megolddsa, konzultacio
444 Megvalositasa soran alkalmazott | el6adds, magyarazat, megbeszélés, bemutatas, szemléltetés,
képzési mddszerek: példak bemutatasa, 6nallé feladatmegoldas
4.45. | Oraszama: 30
4.4.6. | Beszdmithatd raszéma: 0
447 A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandd témakor(ok), kapcsolddd foglalkozas(ok)
megnevezése, (6ra)szama és tartalmi elemei:
l\/'legta_r.utando es els:ajatltando Szamvitel és adozas digitalis kornyezetben
témakor megnevezése, .
. . 30 dra
(6ra)szama:
Kimutatasok rogzitése, generaldsa
e Az adat- és informacidkezelés, személyes adatok védelme
e Az elektronikus adatbazisok biztonsagos mentése, anyagok
archivalasa
e  Online kommunikaciészolgaltatasok (e-mail, hang- és
videdalapu kommunikacio)
o Szbvegformazas (kimutatds-készités stb.)
e Tablazatkezelés (statisztikai tablak, szamitasok, diagramok)
e  Prezentdcidkészités
Konyvelés szamitogépen
Feladatok a f6konyvi és pénziigyi rendszerben
o  f6konyvi és analitikus nyitds
o folyészamla konyveléshez kapcsolddd bejové vagy kimend
szamldk, (a szamlak targya kapcsolddhat a készletekhez, a
1 targyi eszk6zokhoz, immaterialis javakhoz, nyujtott vagy
" | Kapcsolédo foglalkozés(ok) igénybevett szolgdltatasokhoz stb.)
megnevezése, (6ra)szama és e apénztarral kapcsolatos gyakrabban el6forduld gazdasagi
tartalmi elemei: események elszamolasa,

e abankszamldkkal kapcsolatos események rogzitése,

e avegyes napléhoz kapcsolhatd gazdasagi események f6konyvi
konyvelése,

o egyszer(i bérszamfejtési feladat, bérfeladas elkészitése,
konyvelése,

e azardshoz (havi, negyedéves, éves) kapcsolédd szamviteli
feladatainak elvégzése, beszamolo 6sszedllitasa stb.

Feladatok a készlet alrendszerben

e nyito raktari készletek felvitele a megadott adatok alapjan,
beszerzés, visszakildés, minGségi engedmény rogzitése,
anyagfelhasznadlas FIFO vagy atlagaras médszerrel

o  értékesités

o egyéb készletcsokkenések kényvelése (hidny, selejtezés stb.)

Feladatok a targyi eszk6z alrendszerben

e  nyito targyi eszk6z adatok felvitele
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beruhdzas esetén a targyi eszk6zok aktivalasa, immaterialis
javak felvezetése az analitikdba,

allomanycsokkenések kdnyvelése (pl. értékcsokkenési leiras
konyvelése, targyi eszkoz értékesitése)

Feladatok az egyéb analitikus terlletben
Bevallasok készitése

A munkaltato vagy a kifizet6 altal foglalkoztatott biztositottak
adatairdl sz616 bejelent§ és valtozas-bejelents adatlap (T1041)
Bejelentd és valtozas-bejelentd elektronikus adatlap az
egyszer(sitett foglalkoztatasrdl sz616 2010. évi LXXV. térvény
értelmében a 2010. augusztus 1-jét kbvetGen létesitett
egyszer(sitett foglalkoztatds adatairdl (T1042E)

Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal 6sszefiliggé adoradl,
jarulékokrdl és egyéb adatokrdl, valamint a szakképzési
hozzajarulasrol (08-as bevallas)

Bevallas a kiegészit6 tevékenységet folytatonak nem mindsilé
egyéni vallalkozé és a mez6gazdasagi Gstermels szocialis
hozzéjarulasi add és jarulék kotelezettségeirdl (58-as) bevallas
Atvezetési és kiutalasi kérelem az adészamlan mutatkozé
tulfizetéshez (17-es bevallas)

Bevallds a személyi jévedelemado, a jarulék, az egyszer(sitett
kozteherviselési hozzajarulds, a szocialis hozzajarulasi adoérdl,
mindezek helyesbitésérél, 6nellendrzésérdl (évszamSZIA)
Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az dllamhaztartassal
szemben (01-es bevallas)

A munkaltato, kifizetd 6sszesitett igazoldsa a személyi
jovedelemadd bevallashoz (M30-as bevallas)

BEJELENTO LAP a tarsadalombiztositasra jogosultakrdl,
valamint ezen elldtdsok fedezetérél sz616 2019. évi CXXII. tv.
44. §-a, illetve a 71. § (2) és (7) bekezdése alapjan az
egészségligyi szolgdltatasi jarulékfizetési kotelezettség
bejelentésére (T1011U-s bevallas)

Altalanos forgalmi adé bevallas (65-6s bevallas)

Bevallds a helyi iparizési adordl dllando jellegl iparlizési
tevékenység esetén (HIPA)

Adatlap munkaltatétdl szdrmazd jovedelemrdl, az add és
addeldleg levondsardl a munkaviszony megsz(inésekor
(Adatlap évszam)

A kisaddz6 villalkozok tételes addjanak éves bevalldsa (KATA)
Nyilatkozat a nulla értékadatu bevallds kivaltasardl (NY-es
bevallas)

Adatlap a gépjarm(iaddval kapcsolatos mentesség,
kedvezmény vagy szlineteltetés igénybevételének
bejelentéséhez (GJADO)

4.4.8.

A tananyagegység
elvégzésérdl sz016 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A hidanyzas mértéke ne haladja meg az éraszam 30%-at.

A Szamvitel és addzas digitdlis kornyezetben tananyagegységhez
rendelt online, irasbeli mérés eredményes, legalabb 60%-os szintd
teljesitése.

A tananyagegység kdvetelményeinek elvégzése utan a
felnGttképzs intézmény igazolast allit ki a képzésben

részt vevl személy kérésére.
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5. Csoportlétszam

5.1.

Maximalis csoportlétszam: 100

6. A képzéshen részt vevo teljesitményét értékeld rendszer leirasa

ElGzetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:

6.1.

nem relevans

Képzés kozbeni (fejlesztb) értékelés:

6.2.

nem relevans

Résztvevs zard (szummativ) értékelése:

6.3.

A tananyagegységek oktatasanak zarasakor keriil sor a tanulasi eredmények mérésére és értékelésére
(mindsit6 mérés).

A tananyagegységek tanulasi eredményeinek értékelése

A tanuldsi eredmények mérése akkor eredményes, ha a tananyagegységek szakmai kdovetelményeit a
képzésben résztvevd kilon-kilon minimum 60%-os szinten teljesitette.

A tananyagegységek értékelése:
MEGFELELT NEM FELELT MEG

Amennyiben minden tananyagegység tudasmérése eredményes, a felnGttképz6 intézmény a képzés
elvégzését igazold tanusitvanyt allit ki a felnGttképzési adatszolgaltatdsi rendszer utjan a képzésben
résztvevl részére.

A mérés itemezése, a dokumentumok kezelésének mddja, a javitasi és potldsi, valamint a jogorvoslati
lehetGségek:

A mérés itemezése

A tananyagegységek mérése a képzési programmal 6sszhangban elkészitett — tanfolyamhoz rendelt —
6rarend alapjan a tananyagegységek zarasakor keriil megszervezésre, amelyrél a mérésre jelentkezett
képzésben résztvevd irdsbeli értesitést kap.

A dokumentumok kezelésének mddja

Az irdsbeli mérések feladatlapjat és annak értékelési Utmutatdjat a feln6ttképzé intézmény altal
megbizott oktatd késziti el.

Javitds- potlas, és jogorvoslati lehet&ségek
A javito-, potlomérés a feln6ttképzé intézmény, altal meghatarozott id6pontokban, a képzés

befejezését kbvet6 egy éven belil teljesithetd.

A mérésben résztvevs észrevételeire a panaszkezelési szabalyzatban foglaltak az irdnyadok.

6.4.

Felmentés a tanuldsi eredmények mérése alodl:

A fels6oktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditas eljarasi rendjérél sz616 289/2005. (XII.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési terilet Gzleti képzési agon pénziigy és
szamvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési terilet szamvitel mesterképzési szakon
felsGoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardévizsgaval rendelkezé
felmentést kap a kovetkez6 képzési modulok szakmai kovetelményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
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Viallalkozasok pénziigyei
Kénywviteli ismeretek
Szamvitel és addzas digitdlis kornyezetben

A felsGoktatdsban szerezhet6 képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl
sz6l6 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet pénzugy és
szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kbzgazddsz pénzigy és szamvitel alapképzési szakon),
valamint gazdasagtudomanyi képzési terllet szadmvitel mesterképzési szakon (szakképzettség:
okleveles kozgazdasz szamvitel szakon) felsGoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak
feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezé felmentést kap a kovetkezé képzési modul szakmai
kovetelményének mérése aldl.

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénzigyei

Koényvviteli ismeretek

Szamvitel és addzas digitdlis kornyezetben

A fels6oktatasban szerezhet6 képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl
sz6l6 65/2021. (XIl. 29.) ITM rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet pénzigy és
szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kdzgazdasz pénziigy és szamvitel alapképzési szakon),
valamint gazdasagtudomanyi képzési terilet szamvitel mesterképzési szakon (szakképzettség:
okleveles kozgazdasz szamvitel szakon) felsGoktatdsi intézményben az oklevél kibocsatasanak
feltételeként letett zardvizsgaval rendelkez6 felmentést kap a kovetkez6 képzési modul szakmai
kovetelményének mérése aldl.

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénzligyei

Koényvviteli ismeretek

Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben

A fels6oktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditas eljarasi rendjérél sz616 289/2005. (XII.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési terileten fels6oktatasi intézményben az
oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd felmentést kap a kovetkezé
képzési modul szakmai kovetelményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénzlgyei

Kénywviteli ismeretek

A felsGoktatdsban szerezhet6 képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl
sz6l6 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten felsoktatasi
intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd felmentést kap a
kdvetkezd képzési modul szakmai kdvetelményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénzlgyei

Kénywviteli ismeretek

A felsGoktatdsban szerezhet6 képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl
sz6l6 65/2021. (XIl. 29.) ITM rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési terileten felsGoktatasi
intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd felmentést kap a
kovetkezd képzési modul szakmai kdvetelményének mérése alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénzlgyei

Kénywviteli ismeretek

Az Adodtanacsadd hatdsagi képesitéssel, az Addtanacsadd szakképesitéssel és az Addtanacsado
szakképesités-raépiléssel rendelkez6 felmentést kap a kovetkez6 képzési modul szakmai
kovetelményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozdsok pénzlgyei
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Kénywviteli ismeretek

Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben*
A Pénzligyi-szamviteli Ugyintéz6 szakképesitéssel és a Pénziigyi-szamviteli Ugyintéz6 szakmaval
rendelkezé felmentést kap a kovetkez6 képzési modul szakmai kdvetelményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénzilgyei

Koényvviteli ismeretek

Szamvitel és addzas digitdlis kornyezetben
Az 3llam-és jogtudomanyi doktori fokozattal rendelkezé felmentést kap a kdvetkezd képzési modul
szakmai kdvetelményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
*A Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben képzési modul szakmai kdvetelményének mérése aldl
csak akkor adhato felmentés, ha a képzésre jelentkez6 az elGzetesen megszerzett tudasanak
beszamitasat kéri és azt hiteles dokumentummal (pl. tandsitvany, bizonyitvany, tantargyi tematika stb.)
igazolni tudja. Amennyiben a dokumentum alapjan egyértelmiien megallapithato, hogy azok tartalma
megegyezik a képzési modul szakmai kdvetelményével, gy a mérés aldl a felmentés megadhatd.

7. A képzés elvégzésérdl szolo igazolas kiadasanak feltételei

e TANUSITVANY
A képzés elvégzésérdl szolo

7.1. el TagT e e s 2013. évi LXXVII. térvény13/B. §
11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
Amennyiben a tuddasmérése eredményes, a feln6ttképzé

79 A képzés elvégzésérdl szolo intézmény a képzés elvégzését igazold tanusitvanyt allit ki a

" | igazolas kiadasanak feltétele(i): felnGttképzési adatszolgaltatasi rendszer uUtjan a képzésben
résztvevs kérésére.
8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
A képzésben az aldbbi szakképzettséggel, illetve gyakorlattal
rendelkezd szakember vesz részt:

8.1. | Személyi feltételek: A képzés”oktatﬂé\séblanIrészt Vfi‘het a,z, aki a !(épzési,tartalomnak
megfeleld fels6foku végzettséggel és szakképzettséggel, vagy a
képzés tanulmanyi terlletének megfelel6 szakképesitéssel
rendelkezik.

37 Személyi feltételek biztositasanak | Munkaszerz6déssel, megbizasi  szerz&déssel, vallalkozasi

maddja: szerz6déssel.
A szakmai képzés megszervezéséhez kapcsolddd eszkdzok
e  Szamitogép, illetve mobil IT eszkdzok
e Internethozzaférés, wi-fi
e Irodatechnikai eszk6z6k
e rodai szoftverek (szovegszerkeszt6, tdblazatkezeld,

8.3. | Targyi feltételek: adattféziskezelé, prezentacios) j
o Iktatérendszer vagy dokumentumkezel§ rendszer
e Jogtér
e  Szamitogépes szoftver (Integralt Ugyviteli rendszer, amely

magaban foglalja a f6konyvi kényvelés, pénziigy, targyi
eszkoz, bér, készlet analitika terlleteket)
o ANYK
8.4, Targyi feltételek biztositasanak Sajat és bérelt

madja:
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