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1. Alapadatok

1.1.

Megnevezése: MERLEGKEPES KONYVELGI ASSZISZTENS

1.2.

Programkovetelmény azonositd szama:

1.3.

Agazat megnevezése:

1.4.

Besorolasa a képzési teriletek egységes
osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod
alapjan:

1.5.

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki képes a gazdalkodas sajatossagaira figyelemmel képes Gsszeallitani egy
vallalkozas szamviteli politikdjat és a kapcsolddd szabdlyzatokat, kialakitani az analitikus
nyilvantartdsokat és folyamatosan vezetni azokat, tovabba rendszeresen egyeztetni és ellendrizni
egyez@séglket a f6konyvi kdnyveléshez, szamitdgépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok
segitségével a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en kontirozni, konyvelni és addbevallasokat
késziteni, O6sszedllitani egy vallalkozds beszamoldjat, elvégezni a gazdalkodd szervezet adofizetési
kotelezettségeihez kapcsolddd elektronikus Ugyintézési feladatokat. A képzés célja a vallalkozasi
mérlegképes kdnyvel6 hatdsagi képzés és hatdsagi vizsga vizsgatevékenységeire valod felkészités.

1.6.

A képzés célcsoportja:

Mindazon érettségi végzettséggel rendelkezd személy, aki ellatja egy vdllalkozas szamvitellel
Osszefligg6 feladatait, végzi a szamvitelr6l sz6lé 2000. évi C. torvény 150. § (2) bekezdésében
meghatarozott konywviteli szolgaltatas korébe tartozd feladatok iranyitasat, vezetését, elkésziti a
beszdmolét, illetve elldtja mindazokat a feladatokat, amelyek a kdnyvviteli szolgaltatas korébe
tartoznak, igy kialakitja a szamviteli politikat, a kényvviteli elszamolas, a beszamolo készités rendszerét,
modszerét, ideértve a gazdalkodd szervezet bels6 informacids rendszerét is, ellatja a szamlarendhez, a
konyvvezetéshez, valamint a beszamold készitéshez sziikséges szabalyzatok elkészitésével, rendszeres
karbantartasaval kapcsolatos feladatokat, de kapcsolddo szakképzettséggel nem rendelkezik, valamint
az, aki mérlegképes konyvelSi munkakdrben kivan elhelyezkedni.

1.12.

A képzés soran megszerezhet6 kompetencidk:

A szakmai képzésben résztvevd a képzés eredményes elvégzése utan képes lesz_

> Onalléan és teljeskériien elvégezni egy vallalkozas szamvitellel sszefiiggs feladatait.

» A gazdalkodas sajatossagaira figyelemmel 6sszeallitani egy véllalkozas szamviteli politikajat és
a kapcsolddo szabalyzatokat.

» Kialakitani az analitikus nyilvantartasokat és folyamatosan vezetni azokat, tovabba
rendszeresen egyeztetni és ellenGrizni egyezGségiiket a f6konyvi kbnyveléshez.

» Szamitégépes programcsomagok, informatikai alkalmazdsok segitségével a hatalyos
jogszabdlyoknak megfelel&en kontirozni, konyvelni és addbevallasokat késziteni.

> Osszedllitani egy vallalkozas beszamoldjat.

» Elvégezni a gazdalkodd szervezet adodfizetési kotelezettségeihez kapcsolddd elektronikus
ligyintézési feladatait.

> Ertelmezni, kezelni és feldolgozni a vallalkozdsoknal keletkezett pénziigyi és szamviteli
bizonylatokat, iratanyagokat, szerz6déseket.

» Kapcsolatot tartani a hatdsagokkal, ismerni fogja az alapvetd kozigazgatadsi eljarasi
szabalyokat.

» Megérteni a kilonboz6 ellendrzési folyamatok céljat és lényegét, és ezek lebonyolitdsahoz
képes lesz segitséget nyujtani.

» Avdllalati folyamatokat értelmezni és szamviteli terlletre leképezni.

» Az adatkezelés, az informatikai biztonsdg normait betartani és az Gzleti titkokat megé6rizni.
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2. A képzésbe vald bekapcsolddas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.2. | Szakmai el6képzettség: -
)3 Egészségligyi alkalmassagi i
" | kévetelmény:
24 Szakmai gyakorlat teriilete és i
" | id6tartama:
55 Szakmai adottsagok, készségek i
| felmérése:
2.6. | Palyaalkalmassagi kovetelmény: -
2.7. | Egyéb feltételek: -
3. Tervezett képzési ido
3.1. | Aképzés oraszama: 430 6ra
3.2. | Megengedett hianyzas mértéke: 30%
4. Tananyagegységek
A tananyagegység megnevezése Osszesen
4.1. Gazdasagi és jogi alapismeretek 50
4.2. Villalkozasok pénziigyei 40
4.3. Konywviteli ismeretek 50
4.4, Szamvitel és addzas digitalis kbrnyezetben 40
4.5. Pénzligyi szamvitel 200
4.6. Pénzligyi kimutatasok sszeallitasa, elemzése és ellenGrzése 50
Osszesen: 430
4.1. Tananyagegység
4.1.1. | Megnevezése: Gazdasagi és jogi alapismeretek
Ismerje a gazdasagi tarsasagok mikodésével kapcsolatos alapveté
kérdéseket
412. | céla: Ismerj?’ a’va'lllalkozésolk al.apl'tésénak, mikodésének és
megszlinésének szabalyait
Ertse a vallalkozési formak kozotti kiilonbségeket, elényoket és
hatranyokat
o . Elektronikus tavoktatds: oktatd vided példakkal,
Megvaldsitasa soran alkalmazott , . er Al
4.1.3. ) esettanulmdnyokkal, gyakorld faladatok, szemlélteté példak
munkaformak: . Iy
megoldasa, konzultacid
Megvalositasa soran alkalmazott | el6adds, magyarazat, megbeszélés, bemutatas, szemléltetés,
4.1.4. e, 1as P .
képzési mddszerek: példdk bemutatdsa, 6nallé feladatmegoldas
4.1.5. | Oraszama: 50
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Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (6ra)szama és
tartalmi elemei:

4.1.6. | Beszamithaté 6raszama: 0
417 A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandd témakor(ok), kapcsolddd foglalkozas(ok)
megnevezése, (6ra)szama és tartalmi elemei:
Megtanitandd és elsajatitandd C e .
e ———— Gaz,dasagl és jogi alapismeretek
2 2 50 éra
(6ra)szama:
Gazdasagi alapismeretek
Az Uzleti vallalkozas: a vallalat célja a vallalat kiildetése
A vallalat céljai: egyéni célok, szervezeti célok, a tulajdonosok,
munkavallaldk és a menedzserek céljai
A vallalatok tarsadalmi szerepe: koordinacid, szlikségletkielégités
A piaccal kapcsolatos altaldanos ismeretek: a piaci verseny, a
piacszerkezet, a kereslet és a kinalat altalanos jellemzéi, az allam
szerepe
A felel8s vallalat koncepcid
A vallalkozdasok  tevékenységének  vazlatos  attekintése:
stratégiaalkotds, marketing, innovacid, emberi er&forras
menedzsment, logisztika, termelés és szolgaltatasnyujtas
(értékteremté folyamatok menedzsmentje), szamvitel és az
informacidszolgaltatas, pénziigyek
Elméleti alapvetések vazlatos ismertetése:
Fogyasztéi magatartds: a fogyaszté preferenciarendszere
(szlikséglet, hasznossag, preferenciarendszer, k6zombosségi gorbék
stb.,), jovedelem-arak-optimalizalas, piaci kereslet
TermelSi magatartds: gazdasagi id6tdvok, munkamegosztas és
komparativ el6nyok, termelés (termelési fliggvény, atlagtermék-
hatartermék, rovid tavu termelési fliggvény stb.,) koltségek, rovid
tdv és hosszu tav megfontolasai, profitmaximalizalds
1. Piaci szerkezetek (tokéletes verseny és a monopdlium magas szintl

Osszevetése)

Makrookondmia vizsgalatai teriiletei, Iényeges kérdései

Jogi alapismeretek:

Jogi alapvetések: A jog mibenléte, A tarsadalmi norma, A jogi norma,

A jogszabaly, A jogforrasok és azok hierarchidja, Ervényesség,

hatalyossag.

Gazdasagi statusjog:

e Gazdasagi tdrsasagok alapitasa (fogalom, formakényszer,
vagyoni hozzdajarulas)

e Gazdasagi tarsasagok szervezete (legf6bb szerv, lgyvezetd,
feligyelSbizottsag, auditor)

e  Gazdasagi tarsasagok megszilinése

e Arelevdns jogi személyekre vonatkozé dltalanos szabalyok

e A relevans gazdasagi tdrsasdgokra vonatkozé altalanos
szabdlyok

e Az egyes gazdasagi tdrsasagi formdkra vonatkozd szabalyok
(tagok, felel6sség, szervezet, sajatossagok stb.)

e  Gazdasagi tarsasagok atalakulasa

e  Gazdasagi tarsasagok tipizalasa (kilonosen a KKV kategoriakral)

Az egyéni vallalkozd: Az egyéni vallalkozashoz kapcsolddd alapelvek

(vallalkozas szabadsaga, nem elkiiloniltség)

Az egyéni viéllalkozas alapitdsa, miikodtetése, szlineteltetése és

megsziinése, Az egyéni vallalkozo felelGssége

Tulajdonjog: a tulajdon fogalma, tartalma, a tulajdonost megilleté

jogosultsagok, a birtoklas és birtokvédelem, a hasznalat és hasznok
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szedése, a rendelkezés joga, a tulajdonjog korlatozdasai, az eredeti és
a szarmazékos tulajdonszerzés
Kotelmi jog a szerz8dések fogalma, fajtai:
e aszerz6désekre vonatkozd kozos szabalyok: szerz6déskotés
e aszerz6dés érvénytelensége, modositasa, megszlinése
e aszerz8dés teljesitése, a szerz6dés megszegése
e aszerzGdés megerdsitése (foglaldk, kotbér, jogvesztés kikotése,
jotallas), biztositékadas (kezesség, dvadék, zalogjog).
e egyes szerz6dések vazlatos attekintése, kiilondsen:
o adasvétel
o vdllalkozasi szerzédés
o megbizasi szerz6dés
o szdllitasi szerz6dés
o bérleti szerz6dés

A hianyzas mértéke nem haladja meg az éraszam 30%-at.

A tananyagegysé . )
22 y, g = i g . , A Gazdasdgi és jogi alapismeretek tananyagegységhez rendelt
4.1.8. | elvégzésérdl sz6l6 igazolds L R , . s
. i , . online, irasbeli méréseredményes, legalabb 60%-0s szintd
kiadasanak feltétele(i): s
teljesitése.
4.2. Tananyagegység
4.2.1. | Megnevezése: Villalkozasok pénziigyei
Képes legyen atlatni a vallalkozdsok, hitelintézetek és pénziigyi
vallalkozasok kapcsolati rendszerét, legyen tisztaban az alapvetd
hitelmindgsitési folyamatokkal.
Ismerje a szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasi szabalyait.
Ismerje a nemzetkozi pénziigyekkel kapcsolatos alapfogalmakat,
L1s vamolassal kapcsolatos dokumentumokat.
4.2.2. | Célja: . -y , L T s
Ismerje az értékpapirok fajtait, azok értékelésének maodjat.
Ismerje a biztositassal kapcsolatos alapfogalmakat.
Legyen tisztaban a szamlakiallitas szabalyaival, az adéhatdsaghoz
térténd bejelentés és adatszolgaltatas modjaval.
Azonositsa a pénziigyi mutatokat. Ertse a kapott eredményeket, a
kozottiik fennallé 6sszefliggéseket.
o 5 Elektronikus tavoktatas: oktaté vided példakkal,
Megvaldsitasa soran alkalmazott , . er 14
4.2.3. , esettanulmanyokkal, gyakorlé faladatok, szemlélteté példak
munkaformak: . (o
megoldasa, konzultacid
424 Megvalositasa soran alkalmazott | el6adds, magyarazat, megbeszélés, bemutatds, szemléltetés,
| képzési modszerek: példak bemutatdsa, 6nallé feladatmegoldas
4.2.,5. | Oraszama: 40
4.2.6. | Beszdmithatd draszéma: 0
427 A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandé témakor(ok), kapcsolodd foglalkozas(ok)
o megnevezése, (6ra)szama és tartalmi elemei:
Megtanitandd és elsajatitando )} , e .
% e .. , I Villalkozasok pénziigyei
témakor megnevezése, .
. . 40 6ra
(6ra)szama:
1 A pénziigyi rendszer intézményei
" | Kapcsolédo foglalkozés(ok) Bankrendszer, pénzteremtés
megnevezése, (6ra)szama és Bankmliveletek tartalma és felhasznalasi lehet&séglik: aktiv
tartalmi elemei: bankmliveltek, passziv bankmliveltek, semleges bankm{iveltek,
A jegybank kiilonleges szerepe
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T6kepiac: t6kepiac sajatossagai, tékepiaci mlveletek jegybank
feladata és sajatos lgyletei

Kiemelt pénziigyi (és hasonld) termékek

A fizetési forgalommal kapcsolatos termékek: fajtak, tgyletek,
jellemzék

Valuta, deviza: jellemzGik, Ugyletek, értékelési sajatossagok
Hitelezés: fajtak, Ggyletek, jellemz6k

Ertékpapirok: fajtak, jellemz8k lgyletek, értékelési sajatossagok
Biztositasok: |ényegesebb fajtak, |ényegesebb jellemz&k
Pénziigyi szamitasok végrehajtasa és kapott eredmények
értelmezése

Jelenérték fogalma, t6ke alternativakoltsége

Nettd jelenérték szamitasa és szerepe: a nettd jelenérték szamitas
végrehajtasa, a netto jelenérték szamitas alkalmazasa
Megtériilési rata

Megtérilési idé

Kamatos kamat: a kamatos kamat kiszdmitasa, a kamatos kamat
alkalmazdsa egyszer( pénziigyi termékek esetén

Oroékjaradék, névekvé tagu 6rokjaradék: a (ndvekvé tagu)
orokjaradék kiszamitasa, a (ndvekvs tagu) orokjaradék szamitas
alkalmazasa egyszer(ibb termékek esetén

Annuitas: annuitas kiszamitasa, annuitas alkalmazasa egyszertibb
termékek esetén

Nominalis és redlkamatlab: fogalmi elhatarolas, az inflacié szerepe
a pénziigyi szamitasokban

Részvényarfolyamok meghatdrozasanak alapvetései, egy
részvényre jutd eredmény

Projektek értékelése diszkontalt cash flow modszerével
Beruhazasi dontések

Deviza- és valutaarfolyamok és kapcsolddoé termékek: az
arfolyamkockazat mibenléte, az arfolyamkiilonbség, az
arfolyamkockazat fedezése

A kockazata: kockdzat és a hozam 6sszekapcsolasa, a diverzifikacio
szerepe, a CAPM modell vazlatos ismertetése

A vallalatfinanszirozas: a t6kén keresztiili finanszirozas, a hitelen
keresztili finanszirozas

Pénziigyi mutatdok szamitasa és elemzése

A pénziigyi mutatdk szamitdsanak indokai

Pénziigyi mutatdk értelmezése és annak korlatjai

4.2.8.

A tananyagegység
elvégzésérdl szol6 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A hidanyzas mértéke ne haladja meg az éraszam 30%-at.
A Vallalkozasok pénziigyei tananyagegységhez rendelt online
irdsbeli mérés eredményes, legaldbb 60%-0s szint( teljesitése.

4.3. Tananyagegység

4.3.1.

Megnevezése:

Kényvviteli ismeretek

4.3.2.

Célja:

Ismerje a konyvelés (kontirozas, f6konyvi konyvelés) szabalyait, a
vallalkozas helyi szamviteli rendjét.

Legyen tisztaban az analitikus nyilvantartasi rendszerekkel. Ertse az
analitika és a f6konyvi konyvelés kapcsolatat.

Ismerje a leltar készitésének folyamatat, szabalyait, a leltarozas
soran alkalmazandd bizonylatokat és azok hasznalatat.

Legyen tisztaban az adatszolgaltatasra, az adatkezelésre és az
informacio-biztonsagra vonatkozé szabalyokkal.
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Megvaldsitasa soran alkalmazott

Elektronikus tadvoktatas: oktatd vided példakkal,

4.3.3. i esettanulmdnyokkal, gyakorld faladatok, szemlélteté példak
munkaformak: . Ny
megoldasa, konzultacio
434 Megvalositasa soran alkalmazott | el6adds, magyarazat, megbeszélés, bemutatds, szemléltetés,
T | képzési modszerek: példak bemutatdsa, 6nallé feladatmegoldas
4.3.5. | Oraszama: 50
4.3.6. | Beszamithatd 6raszama: 0
437 A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandd témakor(ok), kapcsolédd foglalkozas(ok)
megnevezése, (6ra)szama és tartalmi elemei:
Megtanitando és elsajatitandé .. e
témakor megnevezése, Kon’vatell ismeretek
a 2 50 é6ra
(6ra)szama:
A beszamold részeinek ismertetése, szerkezetének bemutatdsa
Vagyoni elemek mérlegképessége, besorolasa, a vagyon
prezentdldsa: mérleg 6sszedllitasa statikus adatok alapjan
Leltar 6sszeadllitasa, leltar alapjan mérleg 6sszeallitasa
Valtozasmérleg: gazdasagi események azonositasa, események
elhelyezése a valtozasmérlegben
Eredményt képz6 tételek: azonositasa, besorolasa, az eredmény
prezentdldsa: eredménykimutatds dsszeallitdsa megadott adatok
alapjan
Fékodnyvi kdnyvelés: nyitas, szdmlasoros kdnyvelés, id6soros
konyvelés, zarlati tételek, dsszesité-ellenérzé kimutatdsok
Osszedllitasa, beszamold szamszaki részének Gsszedllitasa a
konyvelés adataibol
Analitikus nyilvantartasok: analitikus nyilvantartasok megnyitasa,
folydszamla analitikus nyilvantartasok vezetése, készlet analitikus
nyilvantartasanak vezetése, targyi eszkdz és immateridlis javak
analitikus nyilvantartasanak vezetése, analitikus nyilvantartasok
zarasa
1. Vasarolt készletekkel kapcsolatos elszamolasok:

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése, (6ra)szama és
tartalmi elemei:

e alapvetd események: beszerzés, értékesités, visszakiildés,
engedmény, karesemény, selejtezés, egyéb alapveté
események

o  értékelési kérdések (ideértve az értékvesztést is)

o  készletnyilvantartasi mddszerek

Kovetelések alapvetd gazdasagi eseményei: alapvet6 események

elszamolasa, értékelési feladatok (beleértve az értékvesztett és a

behajthatatlan kovetelést is)

Koltségelszamolas, sajat termelési készletek elszamoldsa:

o  koltségek gyljtése fajta szerint (kdltségnemek szerinti
kdnyvelés)

o  koltségek gyljtése felmerilés helye szerint
(koltséghely/koltségviselS elszamolas)

e masodlagos koltségelszamolas

Id6beli elhataroldsok elszdmolasa

Immaterialis javakkal és targyi eszk6zokkel kapcsolatos alapvet6

gazdasagi események elszamoldsa: a bekeriilési érték részei,

értékcsokkenési modszerek, értékesités, karesemény, selejt
elszamolasa, egyéb alapvetd gazdasagi események

Idegen t6kével kapcsolatos alapvet6 gazdasagi események

elszamoldsa: munkavallald, szallito, hitelezd, allam
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Sajat t6kével kapcsolatos alapvet6 gazdasagi események
elszdmoldsa: alapitds, t6keemelés, t6keleszallitas, egyéb alapvetd
gazdasagi események

Idegen pénznemben kifejezett tételekkel kapcsolatos alapvet6
események elszamolasa

Alapvet6 addzasi és szamviteli kapcsolatok

A tananyagegység A hidnyzds mértéke ne haladja meg az éraszam 30%-at.
4.3.8. | elvégzésérdl szolé igazolas A Konyvviteli ismeretek tananyagegységhez rendelt online, irasbeli
kiadasanak feltétele(i): mérés eredmeényes, legalabb 60%-os szint( teljesitése.
4.4. Tananyagegység
4.4.1. | Megnevezése: Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben

Ismerje az ligyfélkapu, cég-kapu, e-beszdmolé és egyéb szakmai
online Ugyintézés menetét.

Ismerje az elektronikus statisztikai adatszolgaltatasi rendszer
hasznalatat.

Ismerje az automatizalt konyvelési rendszereket, az adatbazisok
kezelését felhaszndldi szinten.

Lassa el a vallalkozds add-kotelezettségéhez kapcsolddd
elektronikus tgyintézési feladatokat.

Ertse a felhGszolgéltatasok miikédését, a kozos dokumentum-
kezelés haszndlatanak szabalyait.

4.4.2. | Célja:

s . Elektronikus tavoktatds: oktatd video példdkkal,
Megvaldsitdsa soran alkalmazott

4.4.3. . esettanulmanyokkal, gyakorlé faladatok, szemléltets példak
munkaformak: . L
megoldasa, konzultacio
444 Megvalositasa soran alkalmazott | el6adds, magyarazat, megbeszélés, bemutatas, szemléltetés,
" | képzési modszerek: példak bemutatasa, 6nallé feladatmegoldas
4.45. | Oraszama: 40
4.4.6. | Beszamithatd éraszama: 0
447 A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandd témakor(ok), kapcsoldédd foglalkozas(ok)

megnevezése, (6ra)szama és tartalmi elemei:

Megtanitandd és elsajatitando
témakor megnevezése,
(6ra)szama:

Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben
40 6ra

Kimutatasok rogzitése, generalasa
e Az adat- és informacidkezelés, személyes adatok védelme
o Az elektronikus adatbazisok biztonsagos mentése, anyagok
archivélasa
e  Online kommunikacidszolgaltatasok (e-mail, hang- és
videdalapu kommunikacio)
1 - . o Szovegformazas (kimutatds-készités stb.
Kapcsolddo foglalkozas(ok) , /g , ( e alas . ), . .
X X , % e Tablazatkezelés (statisztikai tablak, szdmitasok, diagramok)
megnevezése, (6ra)szama és AR
. . e  Prezentacidkészités
tartalmi elemei: . LT,
Konyvelés szamitégépen
Feladatok a f6konyvi és pénzigyi rendszerben
o fékonyvi és analitikus nyitas
o folyészamla konyveléshez kapcsolddd bejovs vagy kimend
szamldk, (a szamlak targya kapcsolddhat a készletekhez, a
targyi eszk6z0khoz, immaterialis javakhoz, nyujtott vagy
igénybevett szolgaltatdsokhoz stb.)
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a pénztarral kapcsolatos gyakrabban el6forduld gazdasagi
események elszamoldsa,

a bankszamlakkal kapcsolatos események rogzitése,

a vegyes naplohoz kapcsolhaté gazdasagi események fékonyvi
konyvelése,

egyszerl bérszamfejtési feladat, bérfeladas elkészitése,
konyvelése,

a zarashoz (havi, negyedéves, éves) kapcsoldédd szamviteli
feladatainak elvégzése, beszamold 6sszedllitasa stb.

Feladatok a készlet alrendszerben

nyité raktari készletek felvitele a megadott adatok alapjan,
beszerzés, visszakildés, min6ségi engedmény rogzitése,
anyagfelhasznalas FIFO vagy atlagaras mddszerrel
értékesités

egyéb készletcsokkenések konyvelése (hidny, selejtezés stb.)

Feladatok a targyi eszkdz alrendszerben

nyité targyi eszkdz adatok felvitele

beruhdzas esetén a targyi eszk6zok aktivalasa, immateridlis
javak felvezetése az analitikdba,

allomanycsokkenések kdnyvelése (pl. értékcsokkenési leirds
konyvelése, targyi eszkoz értékesitése)

Feladatok az egyéb analitikus teriletben
Bevallasok készitése

A munkaltaté vagy a kifizetd altal foglalkoztatott biztositottak
adatairdl szold bejelentd és valtozas-bejelent6 adatlap (T1041)
Bejelentd és valtozas-bejelent6 elektronikus adatlap az
egyszer(sitett foglalkoztatasrdl sz6l6 2010. évi LXXV. térvény
értelmében a 2010. augusztus 1-jét kdvetGen létesitett
egyszer(sitett foglalkoztatas adatairdl (T1042E)

Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal 6sszefliggd adordl,
jarulékokrol és egyéb adatokrdl, valamint a szakképzési
hozzéjarulasrdl (08-as bevallas)

Bevallds a kiegészit6 tevékenységet folytatonak nem mindsilé
egyéni vallalkozé és a mez6gazdasagi Gstermels szocialis
hozzajarulasi ado és jarulék kotelezettségeirdl (58-as) bevallas
Atvezetési és kiutalasi kérelem az adészamlan mutatkozd
tulfizetéshez (17-es bevallas)

Bevallds a személyi jovedelemado, a jarulék, az egyszer(sitett
kozteherviselési hozzajarulas, a szocialis hozzajarulasi adordl,
mindezek helyesbitésérdl, 6nellendrzésérdl (évszamSZJA)
Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az dllamhaztartassal
szemben (01-es bevallas)

A munkaltato, kifizet6 6sszesitett igazolasa a személyi
jovedelemadd bevalldshoz (M30-as bevallas)

BEJELENTO LAP a tarsadalombiztositasra jogosultakrol,
valamint ezen elldtasok fedezetérél sz6l6 2019. évi CXXII. tv.
44. §-a, illetve a 71. § (2) és (7) bekezdése alapjan az
egészségligyi szolgdltatasi jarulékfizetési kotelezettség
bejelentésére (T1011U-s bevallas)

Altalanos forgalmi adé bevallas (65-6s bevallas)

Bevallds a helyi iparizési addrdl allando jellegl iparlizési
tevékenység esetén (HIPA)

Adatlap munkaltatotdl szarmazo jovedelemrdl, az ado és
addelbleg levonasardl a munkaviszony megsziinésekor
(Adatlap évszam)

A kisaddz6 vallalkozok tételes addjanak éves bevalldsa (KATA)
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e Nyilatkozat a nulla értékadatu bevallas kivaltasardl (NY-es
bevallas)

e Adatlap a gépjarm(iaddval kapcsolatos mentesség,
kedvezmény vagy szlineteltetés igénybevételének
bejelentéséhez (GJADO)

A hidnyzds mértéke ne haladja meg az éraszam 30%-at.
A Szdmvitel és addzas digitdlis kornyezetben tananyagegységhez

A tananyagegység rendelt online, irasbeli mérés eredményes, legalabb 60%-os szint(i
4.4.8. | elvégzésérdl szolo igazolas teljesitése.
kiadasanak feltétele(i): A tananyagegység kovetelményeinek elvégzése utan a
felnGttképzs intézmény igazolast allit ki a képzésben
részt vevl személy kérésére.
4.5. Tananyagegység
4.5.1. | Megnevezése: Pénziigyi szamvitel
A képzésben résztvevé a tananyagegység elvégzésével képessé
valjon:
Azonositani a vallalkozas szamviteli, pénziigyi, addzasi, Ggyviteli
feladatait.
Rendszerezni a vallalkozds vagyontargyait. Ismeri a véllalkozas
életében betdltott szerepiket.
Alkalmazni a vallalatcsoportok beszamoldsi kdtelezettségeire
45.2. | Célja: vonatkozé jogszabalyi elSirdsokat
Erteni az atalakuldsra vonatkozé folyamatokat és képes
Osszeallitani a vagyonmérleg-, vagyonleltar tervezeteket.
A vallalkozas K+F tevékenységét értelmezni, szamvitelileg kezelni.
Ertelmezni a bérszamfejtés éltal elkészitett dokumentumokat és
fékonyvben rogziteni a relevans adatokat.
Elvégezni az értékpapir, valuta és devizamUiveletek szamviteli
elszamoldsat.
o . Elektronikus tavoktatds: oktaté vided példakkal,
Megvaldsitdsa soran alkalmazott , . Y
4.5.3. ) esettanulmanyokkal, gyakorlé faladatok, szemléltets példak
munkaformak: . "y
megoldasa, konzultacid
454 Megvalositasa soran alkalmazott | el6adds, magyardzat, megbeszélés, bemutatds, szemléltetés,
T | képzési modszerek: példak bemutatdsa, 6nallé feladatmegoldas
4.5.5. | Oraszama: 200
4.5.6. | Beszdmithatd draszéma: 0
457 A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandd témakor(ok), kapcsolddd foglalkozas(ok)
= megnevezése, (6ra)szama és tartalmi elemei:
Megtanitando és elsajatitandd e
. .. . Pénziigyi szamvitel
témakor megnevezése, .
. . 200 6ra
(6ra)szama:
A beszdmolasi rendszer
1. a4 . e beszamold formajanak meghatdrozasa (éves beszamold,
Kapcsolddo foglalkozdas(ok) . . . o . L
. ) ) ) egyszer(sitett éves beszamold [mikrogazdalkoddi is],
megnevezése, (6ra)szama és L . . gt . .
. . egyszer(sitett beszamold, konszolidalt éves beszamold)
tartalmi elemei: o s e . .
e nyilvanossag (kozzététel, letétbe helyezés)
Immaterialis javak:
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megjelenitése és besorolasa, értékelése alapvet6 és kiilonleges

helyzetekben, teriiletével kapcsolatos gazdasagi események

(szintetikus és analitikus nyilvantartas), a kiegészité mellékletben

Targyi eszkdzok: megjelenitése és besorolasa, értékelése alapveté

és kilonleges helyzetekben, teriletével kapcsolatos gazdasagi

események (szintetikus és analitikus nyilvantartas), a kiegészit6

mellékletben

Befektetett pénziigyi eszkdzdk: megjelenitése és besoroldsa,

értékelése alapvetd és kiilonleges helyzetekben, teriletével

kapcsolatos gazdasagi események (szintetikus és analitikus

nyilvantartas), a kiegészité mellékletben

Készletek: megjelenitése és besoroldsa, értékelése alapvets és

kilénleges helyzetekben, teriiletével kapcsolatos gazdasagi

események (szintetikus és analitikus nyilvantartas), a kiegészitd

mellékletben

Kovetelések: megjelenitése és besorolasa, értékelése alapvet6 és

kilonleges helyzetekben, teriiletével kapcsolatos gazdasagi

események (szintetikus és analitikus nyilvantartas), a kiegészité

mellékletben

Ertékpapirok: megjelenitése és besorolasa, értékelése alapvetd és

kilonleges helyzetekben, teriiletével kapcsolatos gazdasagi

események, a kiegészité mellékletben

Pénzeszkdzok: megjelenitése és besoroldsa, értékelése alapvetd és

kilonleges helyzetekben, teriiletével kapcsolatos gazdasagi

események (szintetikus és analitikus nyilvantartas), a kiegészité

mellékletben

Sajat t6ke: megjelenitése és besoroldsa, értékelése alapvets és

kilonleges helyzetekben, teriiletével kapcsolatos gazdasagi

események (szintetikus és analitikus nyilvantartas), a kiegészitd

mellékletben

Céltartalékok: megjelenitése és besorolasa, értékelése alapvetd és

kilonleges helyzetekben, teriiletével kapcsolatos gazdasagi

események (szintetikus és analitikus nyilvantartas), a kiegészitd

mellékletben

Kotelezettségek: megjelenitése és besorolasa, értékelése alapvetd

és kllonleges helyzetekben, teriletével kapcsolatos gazdasagi

események (szintetikus és analitikus nyilvantartas), a kiegészitd

mellékletben

Id6beli elhataroldasok: megjelenitése és besorolasa, értékelése

alapvet6 és kilonleges helyzetekben, teriiletével kapcsolatos

gazdasagi események (szintetikus és analitikus nyilvantartas),

a kiegészité mellékletben

Az eredménykimutatas: lehetséges formai, tételeinek tartalma,

tételeinek megjelenitésének id6zitése, tételeivel 6sszefiiggd

gazdasagi események

Cash flow kimutatas: a cash flow kimutatas 6sszedllitasa, a cash

flow meghatdrozdsdnak mdédszertana, a cash flow kimutatds

korrekcidi

Valds értéken torténd értékelés:

e dltaldnos szabalyok, valds értékelés szabalyozasa

e valods értékelés szempontjabdl relevans vagyoni elemek
csoportositasa, ezzel 6sszefuiggé lgyletek

o fedezeti Uigyletek szamvitele

Sajatos beszamolasi helyzetek: elGtarsasagi beszamolo,

végelszamolas és kényszertorlés szamviteli feladatai, felszamolas

szamviteli feladatai, csédeljaras szamviteli vonatkozasai,
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kényszertorlés szamviteli feladatai, devizanemek kozotti attérés
szamviteli feladatai, bizalmi vagyonkezelés

Atalakuldsok, egyesiilések és kiilonvalasok szamviteli szabalyozésa:
formavaltas szamvitele, egyesiilések szamvitele, kiilonvalasok
szamvitele, , beolvadasos kivalas” szamvitele
Ellen&rzés-6nellendrzés szamvitele

Altalanostdl eltérd szabélyok alkalmazasa: egyszerdisitett éves
beszamoldra vonatkozd eltérések, mikrogazdalkodo egyszer(sitett
éves beszamoldra vonatkozd eltérések, egyszerUsitett beszdmoldra
vonatkozo eltérések és az egyszeres konyvvezetés alapvonasai

A tananyagegység A hianyzas mértéke ne haladja meg az éraszam 30%-at.
4.5.8. | elvégzésérdl szolo igazolas A Pénzlgyi szamvitel tananyagegységhez rendelt irdsbeli online
kiadasanak feltétele(i): mérés eredményes, legalabb 60%-o0s szint( teljesitése.
4.6. Tananyagegység
4.6.1. | Megnevezése: Pénziigyi kimutatasok 6sszeallitasa, elemzése és ellendrzése
A képzésben résztvevd a tananyagegységképessé valjon:
e Elvégezni az lizleti év végén, a szamviteli zarashoz sziikséges
feladatokat.
" e  Elkésziteni a vallalkozas szamviteli beszamolojat.
4.6.2. | Célja: , e . e
o  Elvégezni az lzleti év kezdetén a szamviteli nyitassal
kapcsolatos feladatokat.
e Adatokat szolgaltatni a kdnyvvizsgalathoz. Egylittmdkodni a
konyvvizsgaldval az ellenérzés sordn.
Y s , Elektronikus tavoktatas: oktaté vided példakkal,
Megvaldsitasa sordn alkalmazott , . T,
4.6.3. , esettanulmanyokkal, gyakorld faladatok, szemlélteté példak
munkaformak: . .
megoldasa, konzultacio
464 Megvalositdsa soran alkalmazott | el6adds, magyarazat, megbeszélés, bemutatds, szemléltetés,
| képzési modszerek: példak bemutatdsa, 6nall6 feladatmegoldas
4.6.5. | Oraszama: 50
4.6.6. | Beszdmithatd draszéma: 0
467 A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandd témakor(ok), kapcsolddd foglalkozas(ok)
o megnevezése, (6ra)szama és tartalmi elemei:
Megtanitandd és elsajatitandd e . " . (o S o
, .. , Pénziigyi kimutatdsok osszeallitasa, elemzése és ellendrzése
témakor megnevezése, .
B A 50 éra
(6ra)szama:
A beszamol6 6sszeadllitasa
A nyitds folyamata, a zaras folyamata
Osszesit6-ellendrzé kimutatasok készitése
A beszdmolo szamszaki részének 6sszedllitdsa
A kiegészit6 melléklet tartalma és Gsszeallitasa
1. L, ) e akiegészit6 mellékletben szerepeltetendd adatok — altaldanos
Kapcsolddo foglalkozdas(ok) o
. . . % elGirasok
megnevezése, (6ra)szama és e , « .
. . e akiegészit6 mellékletben szerepeltetend6 adatok — tételes
tartalmi elemei: P
elGirasok
Az (izleti jelentés tartalma és Gsszeadllitasa
e az lizleti jelentésben szerepeltetendd adatok — altalanos
elGirdsok
e az lizleti jelentésben szerepeltetendd adatok — tételes
elSirdsok
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Az egyszerl(sitett éves beszdmolo eltérései és adattartalma, annak
Osszeallitasa
A mikrogazddlkoddi egyszer(sitett éves beszamold eltérései és
adattartalma, annak dsszeallitasa
A konszolidalt éves beszamold eltérései és adattartalma, annak
Osszedllitasa
A beszdmold kozzététele
A beszamolé letétbe helyezése
Ellen6rzés
Alapvetések: az ellenérzések fogalma és célja, az ellendrzés
alapelvei, az ellenérzés fajtai, az ellenbrzés eszkozei, az ellendrzési
munka fazisai
A tulajdonosi ellenGrzés
A vezetGi ellendrzés terlletei, fajtdi, soran tipikusan elGallitott
dokumentumok, megallapitasai
Addellenbrzés
e azaddellendrzések fajtai
e azaddellendrzés sordn kdvetendd eljaras, jogorvoslat
e az addellendrzés megallapitasai
e az addellendrzés jogkovetkezményei
Konyvvizsgalat alapelvei, jogallas, megbizas elfogadasat megel6z6
feladatok, megbizas elfogaddsa, folyamata, tervezése, vizsgalati
programja, a kényvvizsgalati bizonyitékok gydjtése, vizsgalati
program végrehajtasa, a konyvvizsgalati bizonyitékok kiértékelése,
a kényvvizsgald jelentése
Egyéb ellen6rzések (vazlatos!)
Elemzés
Az elemzés célja, fogalma
Id6horizont, idGtavok
Alapvetd mddszerek (kvantitativ, kvalitativ) ismertetése,
alkalmazhatdésaga korlatjai
Koltségelemzés: 6sszehasonlitd viszonyszamok, kozvetlen
koltségek vizsgalata, kdzvetett koltségek vizsgalata
Eredményelemzés
e eredménykimutatds elemzése
o fedezeti pont, Gzembezarasi pont, gazdasagi kalkulacio
e jovedelmi helyzet elemzése
o indikatorok
o megtérilési ratak
o hatékonysagi mutatok
fedezeti 6sszeg elemzése
o termékszintl fedezeti 6sszeg elemzés
o globdlis szintl fedezeti 6sszeg elemzés
e azeredmény tervezése
Mérlegelemzés
e vagyoni helyzet elemzése
o vertikalis mutatok
o horizontalis mutatok
e  pénzigyi helyzet elemzése
o mutatdszamok
o likviditasi mérlegek
o cash-flow kimutatas
Stratégiai elemzés (pl. termékéletgorbe, BCG matrix, SWOT, Porter)
Tervezés
e eredménytervezés
e  mérlegterv
e pénzigyiterv
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A hidnyzds mértéke ne haladja meg az éraszam 30%-at.

A tananyagegység A Pénzlgyi kimutatdsok 0sszeallitasa, elemzése és ellenbrzése
4.6.8. | elvégzésérdl sz616 igazolas tananyagegységhez rendelt online, irdsbeli mérés eredményes,
kiadasanak feltétele(i): legalabb 60%-os szint( teljesitése.
5. Csoportlétszam
5.1. | Maximalis csoportlétszam: 100
6. A képzéshen részt vevo teljesitményét értékeld rendszer leirasa

ElGzetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:
6.1. ,

nem relevans

Képzés kozbeni (fejleszt8) értékelés:
6.2. .

nem relevans

Résztvevé zard (szummativ) értékelése:

A tananyagegységek oktatasanak zardsakor keriil sor a tanulasi eredmények mérésére és értékelésére

(mindsit6 mérés).

A tananyagegységek tanulasi eredményeinek értékelése

A tanulasi eredmények mérése akkor eredményes, ha a tananyagegységek szakmai kdvetelményeit a

képzésben résztvevd kiilon-kilon minimum 60%-os szinten teljesitette.

A tananyagegységek értékelése:

MEGFELELT NEM FELELT MEG

Amennyiben minden tananyagegység tuddsmérése eredményes, a felnGttképzd intézmény a képzés

elvégzését igazold tanusitvanyt allit ki a felnGttképzési adatszolgaltatasi rendszer utjan a képzésben

résztvevs részére.

A mérés itemezése, a dokumentumok kezelésének mddja, a javitasi és potldsi, valamint a jogorvoslati
6.3. | lehet6ségek:

A mérés itemezése

A tananyagegységek mérése a képzési programmal 6sszhangban elkészitett — tanfolyamhoz rendelt —
orarend alapjan a tananyagegységek zarasakor keriil megszervezésre, amelyrél a mérésre jelentkezett
képzésben résztvevd irdsbeli értesitést kap.

A dokumentumok kezelésének modja

Az irdsbeli mérések feladatlapjat és annak értékelési Utmutatdjat a feln6ttképzé intézmény altal
megbizott oktatd késziti el.

Javitds- potlas, és jogorvoslati lehet&ségek
A javito-, potlomérés a felnb6ttképzé intézmény, altal meghatdrozott id6pontokban, a képzés

befejezését kbvets egy éven belil teljesithet6.

A mérésben résztvevd észrevételeire a panaszkezelési szabalyzatban foglaltak az irdnyadok.
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6.4.

Felmentés a tanuldsi eredmények mérése aldl:

A felsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérél sz6l6 289/2005. (XII.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési terilet Gzleti képzési agon pénziigy és
szamvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési teriilet szamvitel mesterképzési szakon
felsGoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkez6
felmentést kap a kdvetkezé képzési modulok szakmai kovetelményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénziigyei

Konywviteli ismeretek

Szamvitel és addzas digitdlis kornyezetben

* Pénzligyi szamvitel

Pénzigyi kimutatasok dsszeallitasa, elemzése és ellenGrzése

A fels6oktatdsban szerezhet6 képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl
sz6l6 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési teriilet pénziigy és
szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kbzgazdasz pénziigy és szamvitel alapképzési szakon),
valamint gazdasagtudomanyi képzési terilet szamvitel mesterképzési szakon (szakképzettség:
okleveles kozgazdasz szamvitel szakon) felsGoktatdsi intézményben az oklevél kibocsatasanak
feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezé felmentést kap a kovetkezé képzési modul szakmai
kovetelményének mérése aldl.

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénzligyei

Kénywviteli ismeretek

Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben

* Pénzligyi szamvitel

Pénzigyi kimutatasok dsszeallitasa, elemzése és ellenGrzése

A felsGoktatasban szerezhet6 képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl
sz6l6 65/2021. (XIl. 29.) ITM rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet pénziigy és
szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kozgazdasz pénziigy és szamvitel alapképzési szakon),
valamint gazdasagtudomanyi képzési terilet szamvitel mesterképzési szakon (szakképzettség:
okleveles kozgazdasz szamvitel szakon) felsGoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak
feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezé felmentést kap a kovetkezé képzési modul szakmai
kovetelményének mérése aldl.

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénziigyei

Konywviteli ismeretek

Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben

* Pénzigyi szamvitel

Pénzigyi kimutatasok dsszeallitasa, elemzése és ellenGrzése

A fels6oktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditas eljarasi rendjérél sz616 289/2005. (XII.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési terileten felsoktatasi intézményben az
oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd felmentést kap a kovetkezé
képzési modul szakmai kovetelményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénzlgyei

Kénywviteli ismeretek

A felsGoktatasban szerezhet§ képesitések jegyzékérdl és Gj képesitések jegyzékbe torténg felvételérdl
sz616 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési terileten felsGoktatasi
intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarévizsgaval rendelkezé felmentést kap a
kovetkezd képzési modul szakmai kovetelményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénzlgyei

Kénywviteli ismeretek
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A fels6oktatdsban szerezhet6 képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések jegyzékbe torténé felvételérdl
sz616 65/2021. (XII. 29.) ITM rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési terileten felsGoktatasi
intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd felmentést kap a
kovetkezd képzési modul szakmai kdvetelményének mérése alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénzigyei

Konywviteli ismeretek

Az Adodtanacsadd hatdsdgi képesitéssel, az Addtandcsadd szakképesitéssel és az Addtanacsado
szakképesités-raépiléssel rendelkez6 felmentést kap a kovetkez6 képzési modul szakmai
kovetelményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénzigyei

Konywviteli ismeretek

Szdmvitel és addzas digitalis kornyezetben*
A Pénzligyi-szamviteli Ugyintéz6 szakképesitéssel és a Pénziigyi-szamviteli Ugyintéz6 szakmaval
rendelkezd felmentést kap a kovetkez6 képzési modul szakmai kdvetelményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénzlgyei

Koényvviteli ismeretek

Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben
Az 3llam-és jogtudomanyi doktori fokozattal rendelkezé felmentést kap a kdvetkezd képzési modul
szakmai kdvetelményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
*A Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben képzési modul szakmai kdvetelményének mérése aldl
csak akkor adhato felmentés, ha a képzésre jelentkez6 az elGzetesen megszerzett tudasanak
beszamitasat kéri és azt hiteles dokumentummal (pl. tandsitvany, bizonyitvany, tantargyi tematika stb.)
igazolni tudja. Amennyiben a dokumentum alapjan egyértelmlen megallapithato, hogy azok tartalma
megegyezik a képzési modul szakmai kdvetelményével, gy a mérés aldl a felmentés megadhato.

7. A képzés elvégzésérdl szolo igazolas kiadasanak feltételei

_ kAl s TANUSITVANY
A képzés elvégzésérdl szolo

7.1. ivazol4s megnevezése: 2013. évi LXXVII. térvény13/B. §
& & : 11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
Amennyiben a tudasmérése eredményes, a felnGttképzd
79 A képzés elvégzésérdl szolo intézmény a képzés elvégzését igazold tanusitvanyt allit ki a
" | igazolas kiadasanak feltétele(i): felnGttképzési adatszolgaltatasi rendszer uUtjan a képzésben
résztveve kérésére.
8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
A képzésben az aldbbi szakképzettséggel, illetve gyakorlattal
rendelkezd szakember vesz részt:
A képzés oktatass . h ki a képzési | K
8.1. | személyi feltételek: epzes”o tat”asak{anlreszt Vfi‘ et a,z, aki a ,epze5|ltarta omna
megfelel§ fels6foku végzettséggel és szakképzettséggel, vagy a
képzés tanulmanyi teriletének megfelel6 szakképesitéssel
rendelkezik.
8.2 Személyi feltételek biztositasanak | Munkaszerz6déssel, megbizasi  szerz&déssel, vallalkozasi
| mddja: szerzGdéssel.
A szakmai képzés megszervezéséhez kapcsolddd eszkdzok
Szamitdgép, illetve mobil IT eszkozok
8.3. | Targyi feltételek: ° ? gep zkoz

e Internethozzaférés, wi-fi
e Irodatechnikai eszk6zok
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e rodai szoftverek (szOvegszerkeszt6, tablazatkezelG,
adatbaziskezel§, prezentacios)

e Iktatérendszer vagy dokumentumkezel§ rendszer

e Jogtar

e Szamitogépes szoftver (Integralt Ugyviteli rendszer, amely
magaban foglalja a fékonyvi kényvelés, pénzigy, targyi
eszkoz, bér, készlet analitika terlleteket)

o ANYK

Targyi feltételek biztositasanak

8.4. - Sajat és bérelt
maddja:
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